ORGANIZACNY PORIADOK ZVAZU SLOVENSKYCH FILATELISTOV

Organizacny poriadok Zvizu slovenskych filatelistov (dalej len ZSF) vychédza zo Stanov
ZSF schvalenych na 2. Sneme ZSF dna 28. 09. 2019 (d’alej len Stanovy) a blizsie definuje
¢innost’ ¢lenov ZSF, jednotlivych organov ZSF a ich funkcionarov pri uskuto¢novani poslania
a uloh ZSF. PodrobnejSie upravuje postavenie, organizaciu a ulohy c¢lenov, klubov ZSF,
krazkov mladych filatelistov, zdruzeni, individudlnych ¢lenov, komisii ZSF, Rady ZSF a
ulohy funkcionérov.

Prva ¢ast’ Individualny ¢len
Cl. 1 Prava a povinnosti individualneho &lena

(1) Obcan-osoba Slovenskej republiky, alebo iného $tatu, star$i ako 18 rokov, ktory inak
nema zaujem posobit’ v Struktarach ZSF, zasle prihlasku za individudlneho ¢lena ZSF na
sekretariat ZSF a zaplati ¢lensky prispevok, ¢im sa stava individualnym ¢lenom ZSF, avSak
s obmedzenymi pravami (Cast’ 1L, ¢1. 2., ods. 7, pism. a. Stanov).

(2) Individualnym ¢lenom ZSF sa moze stat’ fyzicka, alebo pravnicka osoba, pripadne
zdruzenie ob¢anov.

Druha ¢ast’ Kluby filatelistov

Cl. 2 Vznik klubu filatelistov

(1) Klub filatelistov a KMF je zadkladnou organizaciou ZSF, ktory zdruZuje clenov ZSF
spravidla podl'a izemného principu.

(2) Klub filatelistov mozno zalozit', ak o to prejavia zaujem najmenej 4 osoby. Tito zo svojho
stredu poveria osobu, ktord zasle na sekretariat ZSF ziadost’ o zaloZenie klubu filatelistov s
mennym zoznamom o0s0b a ich adresami (postovymi aj mailovymi) zakladajtcich ¢lenov.

(3) Sekretariat ZSF informuje poverenil osobu o postupe pri zaregistrovani klubu, udeleni
evidencného cisla a zasle jej prislusné predpisy ZSF.

Cl. 3 Ustanovujuca ¢lenska schodza

(1) Na ustanovujucej c¢lenskej schodzi ¢lenovia zvolia predsedu klubu a najmenej dvoch
d’alsich ¢lenov — tajomnika a hospodara, pricom funkcie vo vybore mozno kumulovat’, ako aj
reviznu komisiu alebo revizora. Na ustanovujlcej ¢lenskej schddzi sa prerokuje plan ¢innosti,
rozpocet klubu a mdze sa ustanovit’ vyska klubového prispevku.

(2) Zo schddze sa vyhotovuje zapisnica.

(3) Sekretariat ZSF po prijati zapisnice z ustanovujticej Clenskej schodze, prijati ¢lenskych
prihlasok a uhradeni ¢lenskych prispevkov zaregistruje klub filatelistov a zasle mu klubovu
peciatku.

(4) Po zaregistrovani klubu si klub filatelistov moze na zaklade splnomocnenia Rady ZSF
otvorit’ ucet v peiaznom Ustave.

Cl. 4 Zlugenie, rozdelenie a zanik klubu filatelistov

(1) Ak sa zlucuju dva alebo viac klubov filatelistov, je potrebné zvolat’ schddzu vyborov
tychto klubov za tucasti Clena Reviznej komisie ZSF, na ktorej sa prerokuje postup na
zlucovacej schodzi, vratane vyrieSenia otdzok majetkového vysporiadania, novinkovej sluzby
a pod.

(2) Podl'a odseku 1 sa postupuje i pri rozdeleni klubu filatelistov na dva, alebo viac klubov
filatelistov.



(3) Klub filatelistov zanikne:

a) ak sa Clenska schodza dvojtretinovou vacsinou pritomnych ¢lenov uznesie na rozpusteni
klubu,

b) pri zlaceni dvoch, alebo viac klubov do jedného klubu. Pri zliceni kluby schvalia, ktory
klub zostava, a ktory bude zruseny,

¢) pri rozdeleni klubu, ak sa kluby dohodnu, ze pévodny klub zanika,

d) ak klesne pocet ¢lenov pod 4,

e) ak ho rozpusti Rada ZSF v pripade, Ze napriek pisomnému upozorneniu klub je pasivny,
neplati ¢lenské prispevky, alebo hrubo porusi stanovy ZSF.

(4) Po zéniku klubu filatelistov vykona dovtedajsi vybor klubu likvidaciu. Sucastou
likvidacie je zabezpecenie odovzdania prislusnych pisomnosti pre archiv, ako aj peciatok na
sekretariat ZSF. Povinnost'ou je tiez vratenie zaloh na novinkovt sluzbu a uzatvorenie uctu v
penaznom ustave.

(5) V pripade zlucenia, alebo rozdelenia klubov sa majetok klubu vratane zaloh na novinkovi
sluzbu a finan¢nych prostriedkov prevedie na novy klub.

(6) Ak zanikne klub filatelistov podl'a odseku 3 pism. a), d) a e), ¢len ZSF zo zaniknutého
klubu filatelistov sa automaticky stava pravoplatnym individualnym &lenom ZSF (Cast I11.,
¢l. 3 Stanov), pokial’ sa neprihlasi k ¢lenstvu v akomkol'vek existujicom klube filatelistov.

Cl. 5 Clenska schodza klubu filatelistov

(1) Clenskti schodzu zvolava vybor klubu filatelistov v stlade so Stanovami ZSF, a to
najmenej raz za rok a informuje o tom sekretariat ZSF.

(2) Na clenskil schodzu moézu byt prizvani funkciondri riadiacich, alebo kontrolnych
zvédzovych organov, alebo inych organov, ak je to potrebné na riadne prerokovanie programu.
Zastupcovia riadiacich, alebo kontrolnych zvédzovych organov sa mdézu cClenskej schodze
zUcastnit’ tiez na zaklade rozhodnutia tychto zvdzovych organov.

(3) Clenskt schodzu vedie predseda, alebo iny povereny ¢len vyboru.

(4) Program rokovania predlozeny vyborom ¢lenskej schodze méze byt dopliiovany a poradie
navrhovanych bodov menené. O schvaleni programu rozhoduje ¢lenskd schodza verejnym
hlasovanim. O navrhoch a uzneseniach k jednotlivym bodom moZno hlasovat’ spolocne, alebo
o kazdom osobitne. Na program clenskej schdodze musi byt zaradena sprava reviznej
komisie/revizora, ako aj Glohy z uzneseni Vyboru klubu filatelistov, pripadne Rady ZSF.

(5) Ak je predmetom rokovania ¢lenskej schddze aj volba ¢lenov vyboru a Clenov reviznej
komisie/revizora, zvoli si ¢lenska schodza volebni komisiu, pripadne navrhova komisiu.
Podl’a velkosti klubu filatelistov sa voli minimalne troj¢lenny vybor KF, pri¢om funkcie vo
vybore mozno kumulovat’ a reviznu komisiu alebo revizora.

(6) Pri hlasovani sa postupuje podl'a v§eobecného volebného poriadku ZSF, ktory je prilohou
Stanov ZSF.

(7) Z rokovania clenskej schodze tajomnik, pripadne zapisovatel' vyhotovi zapisnicu s
doslovnym znenim uzneseni. Zapisnica z rokovania Clenskej schodze predseda Kklubu
filatelistov zasiela na sekretariat ZSF.

Cl. 6 Vybor klubu filatelistov

(1) Vybor klubu filatelistov riadi Cinnost’ klubu filatelistov medzi zasadnutiami ¢lenske;j
schddze. Schadza sa podla potreby. Zo schodze vyboru klubu filatelistov sa vyhotovuje
zapisnica.

(2) V priebehu ¢lenskej schddze sa uskutociiuje ustanovujuca schodza vyboru, na ktorej je
zvoleny predseda, tajomnik, hospodar a d’alsi funkcionari klubu filatelistov, pricom funkcie
vo vybore mozno kumulovat’.



(3) Schédzu vyboru klubu filatelistov zvolava predseda v zmysle volebného poriadku ZSF.
Na rokovanie vyboru moze prizvat aj ¢lenov reviznej komisie (revizora), pripadne d’alSich
Clenov klubu filatelistov. Pravidelnym bodom rokovania je kontrola plnenia uloh. Po
prerokovani jednotlivych bodov programu prijima vybor uznesenie.

(4) Vybor klubov filatelistov predklada navrhy klubov Rade ZSF na udelenie prislusnych
zvézovych vyznamenani.

Cl. 7 Funkcionari klubu filatelistov

(1) Predseda klubu filatelistov najma:

a) zodpoveda a usmernuje ¢innost’ klubu po stranke organizacnej, odbornej, hospodarskej a
spoloc¢enske;,

b) dba na dodrziavanie stanov ZSF, ostatnych zvidzovych predpisov a uzneseni vysSich
zvazovych orgdnov, ako aj vSeobecne zaviznych pravnych predpisov,

C) spolupracuje v rozsahu pdsobnosti klubu filatelistov so Statnymi organmi, organmi uzemnej
samospravy, ako aj s d’al§imi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami

d) organizuje a riadi ¢innost’ vyboru,

e) zodpoveda za plnenie uzneseni z ¢lenskych schddzi,

f) je opravneny podpisovat’ platby a vykonavat’ d’alSie pravne tkony v sulade s prislusSnymi
prepismi a schvalenym rozpoc¢tom,

g) zastupuje klub filatelistov na verejnosti a v konani pred zvdzovymi organmi, alebo
Statnymi organmi.

(2) Podpredseda klubu filatelistov najma:

a) zastupuje predsedu pocas jeho nepritomnosti,

b) je povereny riadenim niektorého tiseku ¢innosti klubu filatelistov.

(3) Tajomnik klubu filatelistov najma:

a) zodpoveda za vedenie a evidenciu klubovej administrativy,

b) vedie evidenciu ¢lenov klubu filatelistov,

c) pripravuje podklady pre schodze vyboru,

d) spractva zapisnice z vyborovych a ¢lenskych schodzi.

(4) Hospodar klubu filatelistov najmaé:

a) spravuje majetok Klubu filatelistov,

b) zodpoveda za v¢asny vyber ¢lenskych prispevkov, ich evidenciu a odvody,

c) vedie penazny dennik a vykonava vSetky ¢innosti suvisiace s hospodarenim,

d) zodpoveda za hospodarne pouzivanie materidlnych a finan¢nych prostriedkov,

e) podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti za zveren¢ materidlne a financné prostriedky,
f) podéava spravu o hospodareni na vyborovych a ¢lenskych schodzach,

g) zostavuje navrh rozpoctu a sleduje jeho Cerpanie,

h) vykonava ro¢né zuctovanie a predklada ho na schvalenie vyboru a ¢lenskej schodzi,

1) predklada uctovné doklady ¢lenom reviznej komisie/revizorovi, pripadne d’alSim reviznym,
alebo $tatnym organom.

(5) Spravca novinkovej sluzby najma:

a) zabezpecuje ¢innost’ suvisiacu s prevzatim noviniek, ich rozdel'ovanim a zodpoveda za ich
vyuctovanie podla prisluSného zviazového predpisu,

b) podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti na zverené finan¢né prostriedky a novinky.

(6) Spravca klubového kolovania najma:

a) organizuje v sulade s prisluSnym zvézovym predpisom kolovanie filatelistického materialu,
b) vedie jeho evidenciu a zodpoveda za jeho vyuctovanie,

c) vracia v urenej lehote vybery s thradou za odobraty filatelisticky material,



d) podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti za zverené hodnoty,

e) predklada vyboru spravu o priebehu kolovania a revizorom u¢tovné doklady na kontrolu.
(7) Ak je to potrebné a ucelné, moze klub filatelistov zriadit' aj d’alSie funkcie a poverit
jednotlivych ¢lenov ich vykondvanim. Ide najmd o redaktora klubového spravodajcu,
kronikdara, spravcu klubovej kniznice, ¢lena vyboru pre pracu s mladezou, pripadne veducich
pracovnych skupin pre jednotlivé odvetvia filatelie.

Cl. 8 Krtzok mladych filatelistov

(1) Krizok mladych filatelistov sa zriad'uje zo zdujemcov z radov deti a mladeze. Musi mat’
najmenej 3 c¢lenov. Na zriadovani krazku mladych filatelistov sa spolupodiela prislusna
odborna Komisia ZSF.

(2) Ulohou kruzku mladych filatelistov je napiiiat’ poslanie ZSF medzi detmi a mladeZou.
Klub filatelistov je povinny vytvarat’ podmienky pre plnenie jeho ¢innosti.

(3) Cinnost’ krizku mladych filatelistov riadi veduci krizku mladych filatelistov, ktorého do
funkcie schval'uje vybor klubu filatelistov. Vo svojej praci veduci postupuje podl'a pokynov a
usmerneni prislusnej odbornej Komisie ZSF.

Cl. 9 Revizna komisia

(1) Reviznym orgénom klubov filatelistov je revizna komisia alebo revizor (d’alej len revizna
komisia)

(2) Ulohou reviznej komisie je vykonavanie pravidelnej kontroly hospodarskej a finanénej
¢innosti klubu filatelistov, kontrolovanie c¢innosti podla uzneseni c¢lenskej schodze a
efektivneho Cerpania rozpoctu klubu.

(3) Clenovia reviznej komisie sa vyjadruju k navrhu rozpoétu klubu filatelistov, navrhu na
rocné zuctovanie, vykonavaji kontrolu uctovnych dokladov, pokladni¢nej hotovosti a
zostatku bezného uctu. O kontrole vykonavaji zdznam v petlaznom denniku. Kontroluju
majetok klubu filatelistov a hospodarenie s nim.

(4) Clenovia reviznej komisie najmenej raz za rok kontroluju spravnost fyzickej inventury
materidlu a poStovych cenin a posudzuji ndvrhy na vyrovnanie u¢tovnych rozdielov, navrhy
na vyradenie, predaj, alebo odpis majetku, sleduju dodrziavanie predpisov pre distribuciu
noviniek.

(5) Revizna komisia oboznamuje vybor s vysledkami svojej €innosti a na ¢lenskej schodzi
podava spravu o svojej ¢innosti, o vysledku hospodarenia a o stave majetku. V zavaznych
pripadoch méZe revizna komisia poziadat’ o pomoc Reviznu komisiu ZSF.

Tretia ¢ast’ Odborné komisie ZSF

Cl. 10 Zriadenie a zrusenie odbornych komisii ZSF.

(1) V ZSF obvykle posobia komisie:

a) vystavna

b) mladeze

) medialna

d) stadia znamok a postove;j historie

e) rozvoja slovenskej filatelie

f) znalcov

(2) Rada ZSF menuje a odvolava predsedu kazdej komisie.

(3) Rada ZSF moéze podrla potreby zriadit’ aj iné komisie, alebo jestvujuce komisie zrusit’.
Cl. 11 Posobnost’ odbornych komisii ZSF

(1) Odborna komisia ZSF okrem tloh uvedenych v stanovach ZSF najmé vypracuva:
a) svoj Statut, ktory predklada na schvalenie Rade ZSF,



b) plan ¢innosti na kalendarny rok,

C) spravu o svojej ¢innosti raz za rok (najneskor do 15. 02. nasledujuceho kalendarneho roku),
ktoru predklada Rade ZSF,

— odborné komisie stistavne pracuju na zvySovani odbornych kvalit svojich ¢lenov

— odborné komisie intenzivne spolupracuju medzi sebou v zaujme d’alSieho rozvoja ZSF

— odborné komisie spolupracuju s odbornymi komisiami podobného zamerania v zahranici

— ¢lenovia odbornych komisii musia byt’ ¢lenmi ZSF

(2) Predseda komisie menovany Radou ZSF navrhuje vytvorenie vedenia, ktoré tvori
predseda, podpredseda, tajomnik.

(3) Odborna komisia ZSF sa schadza minimalne dvakrat do roka.

(4) Odborna komisia prispieva odbornymi ¢lankami do zvdzového Casopisu, alebo na webovu
stranku zvézu.

(5) Odborna komisia ZSF nema pravnu subjektivitu a pri styku s mimo zvdzovymi organmi,
ako aj pravnickymi osobami a fyzickymi osobami neméze vystupovat’ vlastnym menom. Pri
rieSeni ekonomickych otdzok postupuje v sulade s prislusSnymi zvidzovymi predpismi a
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi.

Stvrta ¢ast’ Funkcionari, sekretariat a organy ZSF

Cl. 12 Predseda ZSF

(1) Predseda ZSF je zaroven predsedom Rady ZSF a je predstavitelom ZSF voci Statnym
organom, organom uzemnej samospravy, medzinarodnym a zahraniénym organizaciam, ako
aj pravnickym osobam a fyzickym osobam.

(2) Predseda ZSF najma:

a) zodpoveda za celkovi ¢innost’ ZSF pri napiiiani jeho poslania,

b) zvolava a riadi schodze Rady ZSF,

c) dba na dodrziavanie Stanov ZSF, Organiza¢ného poriadku ZSF a ostatnych zvidzovych
predpisov a v§eobecne zavidznych pravnych predpisov,

d) plni funkciu Statutarneho orgénu podla osobitnych predpisov,

e) dba na efektivne vyuzivanie finanénych a materidlnych prostriedkov ZSF,

f) podpisuje prislusné¢ dokumenty,

g) uzatvara dohodu o hmotnej zodpovednosti s pracovnikmi sekretariatu ZSF.

Cl. 13 Podpredseda ZSF
Z ¢lenov Rady ZSF je na prvom zasadani Rady zvoleny podpredseda ZSF, ktory zastupuje
predsedu ZSF pocas jeho nepritomnosti v plnom rozsahu jeho prav a povinnosti.

Cl. 14 Clen Rady ZSF

(1) Clenom Rady ZSF je ¢len ZSF zvoleny do tejto funkcie snemom ZSF.

(2) Kazdy c¢len Rady ZSF (vratane predsedu a podpredsedu ZSF) ma pridelent oblast’ za
ktori je zodpovedny a sthrnnii vyro¢ni spravu o svojej Cinnosti predklada raz za rok
(najneskor do 28. 02. nasledujiceho kalendarneho roku) Rade ZSF a Reviznej komisii ZSF.

Cl. 15 Tajomnik ZSF

Tajomnik ZSF najma:

a) organizuje pripravu a priebeh zasadnuti Rady ZSF,

b) navrhuje program zasadnuti Rady ZSF,

c) riadi a zabezpecuje pracu sekretariatu ZSF,

d) dba na dodrziavanie prislusnych zvézovych predpisov a vSeobecne zavidznych pravnych
predpisov,



e) pripravuje spolu s predsedom ZSF spravy a navrhy pre Radu ZSF,
f) podpisuje prislusné dokumenty a financné transakcie,

g) zabezpecuje colné prerokovanie exponatov na zahrani¢né vystavy,
h) plni d’alSie ulohy podl'a pokynov predsedu ZSF.

Cl. 16 Hospodar ZSF
Hospodar koordinuje ekonomicku ¢innost’ sekretariatu, pricom funkcia hospodara a tajomnika
moze byt kumulovana.

Cl. 17 Sekretariat ZSF

(1) Sekretariat ZSF je vykonnym administrativnym apardtom ZSF. Sekretariat ZSF najma:

a) vykonava administrativne prace suvisiace s ¢innostou ZSF a Rady ZSF,

b) vedie centralnu evidenciu klubov filatelistov a ¢lenov ZSF,

c) vedie pokladni¢ny dennik, mzdovl a Gctovni agendu a d’alSie uctovné doklady podla
osobitnych predpisov a zabezpecuje styk s penaznym ustavom, v ktorom ma ZSF zriadeny
ucet,

d) vyplaca schvalené penazné Ciastky,

e) vedie kniznicu ZSF,

f) plni d’alsie ulohy podl'a pokynov predsedu ZSF.

(2) Pracu sekretariatu po stranke administrativnej a organizacnej zabezpecuje tajomnik ZSF.

Cl. 18 Stredisko novinkovej sluzby
Stredisko novinkovej sluzby pracuje podla svojho Statitu a ekonomickych pravidiel
schvalenych Radou ZSF.

Cl. 19 Centralny sklad

(1) Centralny sklad vystavného zariadenia pracuje podla Smernice pre prevadzkovanie
centralneho skladu ZSF v Soblahove, schvalené Radou ZSF.

(2) Spravcu centralneho skladu, ktory uzatvara dohodu o hmotnej zodpovednosti menuje
Rada ZSF.

Cl. 20 Revizna komisia

(1) Revizna Komisia ZSF (d’alej len RK) je minimalne trojclenna.

(2) Clenom RK je ¢len ZSF zvoleny snemom ZSF.

(3) Z ¢lenov RK je na prvom zasadani RK zvoleny predseda.

(4) RK je kontrolnym a reviznym organom ZSF.

(5) Ulohou RK je najmi vykonavanie pravidelnej kontroly hospodarskej a finanénej ¢innosti
klubov filatelistov, Rady ZSF a ZSF ako celku, osobitne efektivneho ¢erpania rozpoctu.

(6) RK sa vyjadruje k navrhu rozpoctu ZSF, navrhu na ro¢né zac¢tovanie, vykonava kontrolu
uctovnych dokladov, pokladni¢nej hotovosti a zostatku bezného uctu. O kontrole vykonava
zaznam v penaznom denniku. RK kontroluje majetok ZSF a hospodarenie s nim.

(7) RK najmenej raz za rok kontroluje spravnost fyzickej inventiry materialu, postovych
cenin a posudzuje navrhy na vyrovnanie uctovnych rozdielov, ndvrhy na vyradenie, predaj,
alebo odpis majetku.

(8) RK oboznamuje Radu ZSF s vysledkami svojej ¢innosti formou vyrocnej spravy, ktora
predklada Rade ZSF raz za rok (najneskor do 30. 04. nasledujiceho kalendarneho roku) a na
Sneme ZSF podava spravu o svojej ¢innosti, o vysledku hospodarenia a o stave majetku. V
zavaznych pripadoch méze RK poziadat’ o zvolanie mimoriadneho snemu ZSF.

(9) RK je opravnena pozastavit’ resp. zruSit' uznesenie klubu filatelistov, ak je v rozpore so
stanovami ZSF, Organizaénym poriadkom ZSF, alebo uznesenim vys$sich zvizovych orgénov.



Piata ¢ast’ Spolo¢né ustanovenie

Cl. 21 Zvizové vyznamenania a Gestné ¢lenstvo ZSF

(1) Za dlhoro¢nu pracu pre ZSF médzu byt clenom aj neclenom ZSF udelené zvizové
vyznamenania a Cestné &lenstvo, pripadne ¢estné funkcie ZSF.

(2) Udelovanie zvizovych vyznamenani a priznavanie Cestného &lenstva, pripadne ¢estnych
funkcii ZSF ¢lenom a neclenom ZSF upravuji osobitné predpisy ZSF.

Cl. 22 Disciplinarne konanie

(1) Pred ulozenim disciplindrneho trestu musi byt’ vzdy spol'ahlivo zisteny skutocny stav veci
a Clenovi sa musi umoznit’ vyjadrit’ sa k veci a obhajovat’ sa.

(2) Prislusnym na disciplinarne konanie je Revizna komisia a vybor klubu filatelistov.

(3) Disciplinarne tresty sit napomenutie, podmienecné vylucenie, vylucenie.

(4) Rozhodnutie o ulozeni disciplinarneho trestu s odévodnenim a poucenim o moznosti
podat’ odvolanie musi byt’ ¢lenovi ZSF dorucené pisomne. Odvolanie sa podava pisomne na
tom orgéne, ktory disciplindrny trest ulozil.

(5) Prvostupiiovy organ mdze odvolaniu v celom rozsahu vyhoviet. Ak odvolaniu nevyhovie,
odstupi ho spolu so spisovym materidlom a svojim stanoviskom vysSiemu organu do 30 dni
od dorucenia odvolania.

(6) Odvolacim organom proti prvostupiiovému rozhodnutiu Reviznej komisie a vyboru klubu
filatelistov je RK ZSF. Odvolacim organom proti rozhodnutiu RK ZSF je Rada ZSF.
Rozhodnutie Rady ZSF je kone¢né.

(7) O opakovanom prijati ¢lena Klubu filatelistov alebo ¢lena Rady ZSF, ktorému bolo
zruSené ¢lenstvo v ZSF, rozhoduje organ, ktory vydal rozhodnutie o zruSeni Clenstva.

Cl. 23 Podpisovanie

(1) Pisomnosti klubu filatelistov a Rady ZSF podpisuje predseda a tajomnik tychto organov,
ak osobitny zvidzovy predpis neustanovuje inak.

(2) Podpisujuci uvadza pri podpisovani funkciu, ktord ho opraviiuje na podpis, pripadne v
zastupeni koho kona.

Cl. 24 Evidencia pisomnosti

(1) O doslych a odoslanych pisomnostiach sa vedie evidencia, ktora obsahuje najma:

a) spisove Cislo,

b) datum prichodu resp. odoslania,

¢) meno, priezvisko a adresu fyzickej osoby alebo nazov a adresa pravnickej osoby, ktoré
pisomnost’ zaslali, resp. ktorej bola pisomnost’ zaslana,

d) oznacenie predmetu alebo obsahu,

e) datum vybavenia,

f) miesto uloZenia spisu.

(2) Prerokované a vybavené pisomnosti sa ukladaji podla druhu agendy spravidla do
osobitnych obalov alebo zakladaov pre jednotlivé kalendarne roky. V kluboch filatelistov sa
uklada korespondencia podl'a rokovacich cisiel.

(3) Zépisy a uznesenia organu, tykajuce sa jeho ¢innosti, sa ukladaji podla odseku 2 tohto
¢lanku.

(4) U¢tovné, datiové a mzdové doklady sa uschovéavaju podla vieobecne zaviznych pravnych
predpisov.

(5) Pisomnosti sa ukladaji podla platného spisovného a skartacného poriadku ZSF na dobu
funkéného obdobia. DlhSie sa ukladaju vtedy, ak ide o koreSpondenciu osobitne vyznamného



obsahu so vztahom k histérii klubu, orgadnu, ZSF a pod. (Zakon ¢.395/202 o archivoch a
registraturach a o doplneni niektorych zakonov).

Cl. 26 Zavere&né ustanovenie

(1) Tento organizaény poriadok schvalila Rada ZSF podla Casti Ill. , ¢lanku 7, pism. d.
Stanov ZSF na svojom zasadnuti diia 13. juna. 2020. U¢innost’ nadobtda diiom schvalenia
Radou ZSF.

(2) Dnom ucinnosti tohto Organizacného poriadku prestava platit dovtedy platny
Organizacny poriadok ZSF.



